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A SATORALJAUJHELYI FEGYHAZ ES BORTON PARANCSNOKANAK
41. szamu
intézkedése

Satoraljatjhely, 2017. jilius 14.

Targy: Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

Az informacidés Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szoldé 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv.), az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérol és védelmeérdl szold 1997. évi XLVIIL tv., a biintetés-végrehajtasi szervek
Adatvédelmi és Adatbiztonsidgi Szabalyzatdnak kiadasarol szolé 52/2017. (V. 31.) OP
szakutasitas (a tovabbiakban: OP szakutasitds), valamint a kozadatok kodzzétételének és a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabalyozasardl szo6lo
12/2014. (XII. 23.) BVOP utasitis el6irasainak helyi szintli végrehajtdsa érdekében, az
intézeti adatvédelem, valamint az adatkezeléssel, adattovabbitassal, illetve a kozérdekii adatok
nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos adatvédelmi kovetelmények szabalyozasara az alabbi

intézkedést
adom ki.
I. Altalanos rendelkezések

1. Jelen intézkedés hatdlya a Satoraljatijhelyi Fegyhaz és Borton (a tovabbiakban: intézet),
valamint az &llomanyaban szolgélatot teljesitd hivatasos szolgalati jogviszonyban,
kozalkalmazotti jogviszonyban és kormanyzati szolgéalati jogviszonyban, valamint a
kozfoglalkoztatisi jogviszonyban allé éallomanytagokra (a tovébbiakban: személyi
allomany) terjed ki.

2. Az intézkedés kibocsatasanak célja, hogy az intézet tevékenysége soran a személyes
adatok védelméhez fiiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapuld informécios énrendelkezési
jog érvényesiilését biztositsa, illetve a kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznaldsanak megakadalyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi
és adatbiztonsagi el6irasok, valamint az intézet kezelésében 1évé kozérdekii adatok
nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények elbiraldsa, valamint az elektronikus forméban kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalaval 6sszefiiggd feladatok meghatarozasa.
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IL Az intézet altal vezetett nyilvantartasok

1I/1. Bels6 adatvédelmi nyilvantartas

intézet a koOvetkez6 nyilvantartasokat vezeti, amelyek személyes adatokat
tartalmaznak:

biztonsagi osztaly:
- szolgalatszervezés,
- személyi allomany kiértesitéséhez, berendeléshez sziikséges
nyilvantartasa,
- 16vészeti felmérés nyilvantartasa,
- biztonsagi intézkedésekkel osszefiiggd adatkezelések,
- egyéb, jogszabaly altal elbirt nyilvantartasok:
o azintézet teriiletére belépOk nyilvantartasa,
o fogvatartott védelmét ellaté személyek nyilvantartasa.
biintetés-végrehajtasi osztaly:
szolgélatszervezes,
- fogvatartottak nyilvantartasa,
- fogvatartottak kapcsolattartasi, telefonalasi adatai,
- egyeéb, jogszabaly éltal eldirt nyilvantartasok.
egészségligyi osztaly:
- szolgalatszervezés,
személyi allomany egészségiigyi ellatasar6l vezetett nyilvantartasok,
fogvatartottak egészségligyi ellatasardl vezetett nyilvantartasok,
fizikai allapot felmérés nyilvantartasok,
egyéb, jogszabaly altal el6irt nyilvantartasok.
gazdasagi osztaly:
- szolgalatszervezés,
- illetményszamfejtés,
- elszdmolassal kapcsolatos nyilvantartasok  (pl.  tulszolgélat,
koltségtéritések, kikiildetés),
- cafetéria,
- ruhazati ellatas.
- fogvatartotti letét,

adatok

pétlekok,

- fogvatartottak munkaltatdsaval kapcsolatos adatok, munkadij szdmfejtésének

adatai,
egyéb, jogszabaly éltal elbirt nyilvantartasok.
személyligyi és szocialis osztély:
- személyiigyi nyilvéantartas,
- egyéb, jogszabaly dltal eldirt nyilvantartasok.

informatikai osztaly: informatikai szakteriilet altal vezetett nyilvantartasok (pl.:

informatikai felhasznal6i azonositok, telefonalashoz kapcsolddé kodok)
fegyelmi- és nyomozdtiszt: fegyelemi- és biintetdligyek nyilvantartisa
tiiz- és munkavédelmi vezet6: munkabalesetek nyilvéantartasa.

4. A belsd adatvédelmi nyilvantartast a bels6 adatvédelmi felel6s vezeti, a személyes adatot
kezeld szakteriilet vezetSjének bejelentése alapjan. Az adatkezelést, annak megkezdése
elstt legalabb 15 nappal kell bejelenteni az illetékes szakteriilet vezetdjének a belsd
adatvédelmi felelds felé.



10.

11.

12.

13.

II/I1. Betekintési nyilvantartas

Valamennyi osztily és vezet6i kozvetlen korbe tartozd személy koteles a szakteriilete
altal kezelt adatokba torténd betekintésrol betekintési nyilvantartast-, valamint a
betekintések megtagadasardl sz6lé nyilvantartst vezetni, az OP szakutasitas 20.
pontjaban leirtaknak megfelelden.

A személyiigyi, a biintetés-végrehajtasi és az egészségiigyi osztily koteles az adott
személy személyi dossziéjaban az OP szakutasitds 21. pontjaban eldirtak szerint
regisztralni a betekintéseket.

II/TIL. Adattovabbitasi nyilvantartas

Valamennyi osztaly és vezetdi kozvetlen korbe tartozd személy koteles adattovabbitasi
nyilvantartds vezetésére az OP szakutasitds 22. pontjaban elbirtak szerint. Valamennyi
osztadly és vezetdi kozvetlen korbe tartozé személy koteles az adattovabbitasi
nyilvantartast megkiildeni a belsé adatvédelmi feleldsnek minden honap 5. napjaig.

Barmely jogcimen végrehajtott személyes adat tovabbitisit az intézet egészére
vonatkozéan kiilon, 6nallé csoportszamra kell iktatni. Az iktatasért Monok Petra ka.
ligykezel6 felelds.

INi. A helyi adatvédelem specidlis szabélyai
FII/I. A személyes adatok védelmére vonatkozé tovabbi intézkedések

Az informatikai osztalyvezetd koteles nyilvantartast vezetni a szamitastechnikai eszkdzok
karbantartasarol, javitasarol.

Az adatkezelést végzé és eldljaroja koteles biztositani, hogy a szamitogépek az
adatlkezelés idejére uigy keriiljenek elhelyezésre, hogy csak az adatkezelésre jogosultak
lathassak a képernyét.

Olyan kiilsé személyek szamara, akiket az adatok megismerésére nem hatalmaz fel
torvényi eldiras, a szamitastechnikai eszk6zokh6z valod hozzaférés csak abban az esetben
engedélyezhetd, ha a kezelt adatok megismerése kizarhat6 vagy titoktartasi nyilatkozatot
tesznek, illetve szerz6désben kotelezettséget vallalnak az adatkezelés szabélyaink
megtartasara.

A belsd adatvédelmi nyilvantartdsban szerepel§ adatdllomanyok dokumentacidinak
tarolasa folyamatban 1évé {ligyek esetén kizarélag a szakteriileten talalhat6
pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral ellatott és lakattal ellatott lemezszekrényben
torténhet. A lezart iratok tarolasa az irattarban torténik.

A 12. pont szerinti iratokba az iigyintézén és eloljaréjan kiviil mas szemely — a
vonatkozé eljarasjogi szabalyok szerint - csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly
vagy belsd szabalyzo lehetdvé teszi. A betekintési jog gyakorlasa soran ugy kell eljarni,
hogy ez 4ltal masok személyes adatainak védelméhez fiiz6d6 jogai, illetve



személyiségi jogai ne sériilhessenek. Jelen pont rendelkezéseit kell alkalmazni a
masolat, kivonat készitésekor is.

14. Személyes adatokat is tartalmazé iratot vagy mas adathordozét (a tovabbiakban egyiitt:

irat) az intézetb6l kivinni — munkakori feladat ellatasanak kivételével — csak indokolt
esetben, az eloljard engedélyével lehet. Az adatkezel6 ez esetben is koteles
gondoskodni arrdl, hogy az irat ne vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiiljén
meg és tartalma illetéktelen személy tudomaséra ne jusson.

15. A 12 pont szerinti adatokat tartalmazo6 iratok telefaxon, illetve elektronikus uton csak

16.

17.

18.

19.

20

kell6 koriiltekintéssel tovabbithatok.

A munkafolyamatok soran nyomtatassal keletkezett hibds, vagy feleslegesseé valt,
aktualitasat veszteit listdkat, tablazatokat, nyomtatvanyokat, képernydkivonatokat, stb.
beziizas vagy daralas nélkiil kidobni, elszallitani tilos. A megsemmisités a parancsnoki

épiilet  folyosdjan elhelyezett késziiléken vagy a TUK iroddban talalhat6
iratmegsemmisité hasznalataval térténhet.

/11, Felelosségi viszonyok
Az intézetparancsnok feladatait, felel6sségét az OP szakutasitas szabalyozza.
A belsé adatvédelmi felel6s kijelélésének jogat magamnak tartom fenn.

A belsé adatvédelmi felelds feladatait az OP szakutasitas 14. pontja és jelen intézkedés
rendelkezési tartalmazzék.

. Az osztalyvezetdk feladati, feleldssége:

a) felelés a hozza beosztott adatkezelSk, adatfeldolgozok tevékenységéért,

b) adatkezelési hidnyossag illetve szabalytalansag esetén annak a szervezeti egységnek a
vezetdje, ahol az esemény bekovetkezett, koteles azt jelenteni kdzvetlen eldljarojanak,
illetve annak megsziintetésére haladéktalanul intézkedni,

¢) minden hénap 5. napjdig adatot szolgaltat az osztalyra vonatkozdan jelen intézkedés 5.
pontjaban elGirtak szerint,

d) felel6s az el6irt nyilvantartasok vezetéséért.

21. Az intézet altal hasznalt kamerdk jogszabaly és OP szakutasitds szerinti elhelyezési

helyének kijeloléséért a biztonsdgi osztalyvezetd, a kamerafelvételek mentéseért és
megfeleld hataridében torténé torléséért az informatikai osztalyvezetd felelds.

22. A személyiigy1 és szocialis osztily vezetGje és a belsé adatvédelmi felelés az OP

szakutasitds 35. pontjaban foglalt vizsga megszervezéséért. A vizsga bizottsag elott
zajlik, melynek tagjai: személyiigyi és szocidlis osztalyvezet, informatikai
osztalyvezetd, belsé adatvédelmi felelds. Az eredményes vizsga letételéig a
kozfoglalkoztatott ligyviteli, iigykezel6i feladatokat nem lathat el.



23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

A személyligyi és szociadlis osztaly vezetGje és a bels¢ adatvédelmi felelés az OP
szakutasitas 77. pontjaban foglalt oktatas megszervezéséért és lebonyolitasaért.

Adatkezelést, adatfeldolgozast végz6 munkatars felelés az altala végzett adatkezelés,
adatfeldolgozas jogszeriiségéért és annak dokumentdlasaért, valamint az adatbiztonsagi
kovetelmények betartasaért. Ennek keretében koteles:

a) az Infotv., az OP szakutasitas és jelen szabalyzat adatvédelmi elSirdsait megismerni
és betartani,

b) indokolt esetben el6zetesen egyeztetni az adatvédelmi feleldssel a személyes adatok
kezelését vagy a kozérdeki adatok nyilvanossagat érint6 ligyekben, tovabba téjékoztatni
a feladatk6rében felmeriilt barmely adatvédelmi problémaro6l,

d) észrevételezés esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot jelezni,

e) a havi adatvédelmi jelentéshez el6ljardja utjan adatot szolgéltatni.

III/IIN. Az adatvédelmi ellenérzésekkel kapcselatos rendelkezés ek

Az iniézetparancsnok és a bels6 adatvédelmi felel6s sajat feladatkoriikben kotelesek az
ellen6rzést id6szakosan, de legalabb évente végrehajtani.
A mindsitett adatok korébe tartozd személyes adat kezelését a biztonsagi vezetd ellendrzi.

Az ellenérzések szirdprobaszeriien kiterjedhetnek kiiléndsen
a. az adatkérés és adattovabbitas dokumentéldsara,
b. adatszolgaltatasokrdl vezetett nyilvantartasok naprakészségére,
megfeleloségére
c. védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzésére.

Az informatikai osztalyvezet6 minden félévben koteles ellendrizni a kiosztott hozzaférési
jogosultsigok aktualizalasat. Annak lefolytatisa soran a jelszavak meghatarozott
idészakonkénti megvaltoztatisara vonatkozé kotelezettség teljesitését is ellendrizni kell,
melyre az informatikai osztalyvezetd teljes korben jogosult.

Az ellendrzés megallapitasairdl, annak soran feltart hidnyossagokro6l, az esetleges
jogszabaly- vagy normasértésekr6l az ellen6rzést végzd az ellendrzés befejezését
kdvetden irasban kételes tapasztalatait rogziteni és az intézet parancsnokat tajékoztatni,
aki haladéktalanul megteszi a jogszerii allapot helyredllitasahoz  sziikséges
intézkedéseket. Indokolt esetben a személyi felel3sség megallapitasa iranti eljarast kell
kezdeményezni, illetve intézkedni kell az erre iranyuld eljards elrendelésérdl. A
hidnyossag megsziintetésére tett intézkedésekrdl az adatvédelmi feleldst irasban
tajékoztatni kell

III/IV. Az egészségiigyi szakteriiletre vonatkozé specialis szabalyok

Az egészségiigyi szakteriilet jelen intézkedésben foglaltakat az aldbbiak (illetve a
jogszabalyok) figyelembe vételével koteles végrehajtani.

Az egészségligyi és hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
sz6i6 1997. évi XLVIL torvény (a tovabbaikban: Eiiak.) alkalmazasaban az intézetnél
betegellatdnak minGsiild személyek: az intézet orvosa, fogorvosa, egészségiigyl



szakdolgozoja, szakpszichologus (a tovabbiakban: egészségiigyi személyzet) és az
érintett gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet ellatd egyéb személy.

31. Egészségligyi adatot a 2. pontban felsoroltak kezelhetnek, tovabba az intézetparancsnok,
parancsnok-helyettes, belsé adatvédelmi megbizott, valamint az Eiiak. 15/A. §
tekintetében a hat6sagi jogkdrrel eljaré munkavédelmi vezetd, a biintetés-végrehajtasi
feladatok ellatdsa érdekében az intézményvezetd altal az egészségiigyi adatok kezelésével
megbizott mas személy (egészségiigyi adatkezel6k).

32. Egészségligyi és személyazonositd adat az Eilak. 4. §-dban meghatarozott célbol
kezelhetd.

33. Az adatkezel§ a tevékenysége soran tudomasara jutott egészségiigyi adatot munkakorét6l,
beosztasatdl fiiggetleniil orvosi titokként koteles kezelni. E titoktartasi kotelezettség
1d6beli korlat nélkiili és kiterjed az elhunyt személy egészségiigyi adataira is. A
titoktartasi kotelezettség aldl az Eliak. 7. § (2) bekezdése esetén van csak felmentés.

34. Egészségligyi adatokrol tajékoztatast kaphat, illetve azokba betekinthet
a. az érintett,
b. az érintett altal irdsban felhatalmazott személy az Eiiak. 7. § (4) bekezdés a)
pontjaban foglaltak,
az Eliak. 7. § (4) bekezdés b) pontjaban felsoroltak,
az érintett hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére, élettarsa az Eliak. 7. § (5)
bekezdésében foglalt feltételek fennalldsa esetén,
az érintett halala esetén az Eiiak. 7. § (7) bekezdésében ,
az érintett valasztott haziorvosa, kivéve ha ezt az érintett kifejezetten megtiltja,
az igazsagligyi orvosszakeérto,
a kezelOorvos az adott kezeléssel kapcsolatban,
kutatok, kiilon engedély alapjan,
a jogtanacsos a peres eljardshoz sziikséges és elégséges mértékben.
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35. Az intézeti adatkezelési rendszer mitkddése és az ezzel Osszefiiggd biintetés- végrehajtasi
feladatok zavartalan ellatasa érdekében a 2., 4. és 7. pontban foglaltakon tul az alabbi
személyek jogosultak a feladatok ellatashoz sziikséges mértékben egészségiigyi adat
megismerésére:

a. A fogvatartottak vonatkozasdban a befogadasi és foglalkoztatdsi bizottsag
munkéjaval osszefiiggésben:
- biztonsagi osztalyvezetd, biztonsagi osztalyvezetd-helyettes,
- Dbiintetés-végrehajtasi osztalyvezetd és helyettesei,
- vezetd reintegracigs tiszt,
- nyilvantartasi f6el6ado,
- reintegracios tisztek,
- szakpszichologus.
b. Szallitas, el6allitas el6készitésével dsszefliggésben:
- biztonsagi osztalyvezetd, vagy biztonsagi osztalyvezetd-helyettes,
- szolgalatban 1évé biztonsagi tiszt,



IV. Kézérdekii adatok kozzététele

36. A jogszabély alapjan kotelezéen kozzéteends adatok elektronikus tton a Biintetés-
végrehajtds Orszagos Parancsnoksaga honlapjan keriilnek kozzétételre. A kozzététel
koordinélasaért a sajtoreferens felelds.

37. A kozzétételi listaba tartozd adatok korét, a kozzététel gyakorisagit, a parancsnok felé a
kozzétételi kotelezettség jelzéséért felelSs szemeélyek korét jelen intézkedés 1. szamh
melléklete tartalmazza.

38. Kozérdekii adat megismerésére irdnyuld kérelmek elbiraldsa soran az Infotv., a 12/2014.
BVOP utasités és a 30500/3585-2/2017. szimon kiadott korlevél rendelkezései szerint
kell eljarni.

39. A kozzététel céljabol a BVOP felé tovabbitas engedélyezésére az intézet parancsnoka
Jjogosult.

V. Zar6 rendelkezések
40. Jelen intézkedés 2017. jalius 30. napjan 1ép hatélyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
54/2016. szadm helyi intézetparancsnoki intézkedés.

41. A személyi allomany és a fogvatartottak adatait kezels személyek az intézkedést teljes
terjedelemben kételesek megismerni.
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